Obec Brumovice

SMERNICE ¢&. 1/2021
O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Smérnice obce Brumovice, vydana v navaznosti na pfisludnad ustanoveni zdkona ¢. 134/2016 Sh. o
zaddvani vefejnych zakdzek ve zné&ni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ“) a schvélen4 v souladu
§ ustanovenim § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, ve znéni pozd&jsich predpisti, usnesenim
rady obce Brumovice ze dne 11. 3. 2021.

Cl |
Uéel a platnost smérnice

Tato Smérnice je internim predpisem obce Brumovice, ktery stanovuje postupy pfi pladnovani, pfipravé
a realizaci zaddvéni veFejnych zakdzek malého rozsahu se smyslu ustanoveni § 27 ZzVz, kdy zadavatel
vsouladu sust. § 31 ZZVZ neni povinen zadavat zakazky malého rozsahu v zaddvacim fizeni dle
ustanoveni ZZVZ s vyjimkou dodriovani ustanoveni § 6 ZZVZ, § 16, odst. 5a § 219 722VZ a upfesiiuje
nékteré postupy pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek obci Brumovice (déle jen
»obec”).

Cl. il
Zakladni pojmy
Zadavatel

1. Obec je vefejnym zadavatelem a je povinna pfi postupu podle této Smé&rnice dodriovat zdsady
transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace (§ 6 ZVV2)
2. Zadavatelem vefejné zakazky dle této Smérnice je obec Brumovice.
3. Jednotlivé (dilci) ikony za zadavatele pfi zadavani vefejnych zakdzek miZe provadét:
- Rada obhce
- Starosta, mistostarostka
- Povéfeny zastupce zadavatele

Vefejna zakazka

1. Verejnou zakdzkou je verejnd zakizka na dodévky podle ust. § 14, odst. 1 zzvz, verejna
zakazka na sluzby podle ust. § 14, odst. 2 ZZVZ, vefejna zakédzka na stavebni prace podle § 14,
odst. 3 ZZVZ, koncese na sluzby podle § 174, odst. 3 ZZVZ nebo koncese na stavebni préce
podle § 174, odst. 2 ZzV/z.

2. Verejné zakazky se podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty déli na nadlimitni verejné
zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakdzky malého rozsahu.

Zadavaci fizeni

Zadavacim fizenim se rozumf postup zadavatele podle ZZVZ, zadvaznych pokyn( poskytovatele dotace
nebo této Smérnice. Uéelem zadévaciho fizeni je zadéni veFejné zakdzky, a to a? do uzavieni smlouvy
nebo zruseni vyb&rového Fizen.

Dodavatel




Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodévek, sluZzeb nebo stavebnich praci, nebo
vice téchto osob spole¢né. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu, v takovém pfipadé se za sidlo
dodavatele povaZuje sidlo pobogky zévodu.

Profil zadavatele

Je elektronicky nastroj, ktery umoZiiuje neomezeny délkovy ptistup a na kterém zadavatel uverejiiuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakdzkam.

Povéfeny zastupce zadavatele

1. Povéfeny zéstupce zadavatele je prévnickd, nebo fyzicka osoba, ktera na zakladé smlouvy
provédi za zadavatele dili dkony v ramci zadavani vefejnych zakdzek.
2. Pové&Fenym zastupcem zadavatele mliZe byt pouze fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera:

a)

b)

Spliiuje podminky nepodjatosti — zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky se
z¥etelem k vysledku zadavaciho fizeni ji nesmi vzniknout osobni vyhoda nebo djma, nesmi
mit osobni zajem na zadani vetejné zakazky a s dodavatelem ji nesmi spojovat osobni ani
pracovni ¢&i jiny obdobny pomér, a zéroven

Nel&astni se zaddvaciho fizeni, ve kterém zadavatele zastupuje, nebo v némi ji zadavatel
svéril realizaci nékterych tkond

3. Pové&Feny zastupce zadavatele v{ci tfetim osobam nevystupuje jako zadavatel, pouze jednd
jménem zadavatele a na jeho ucet. Odpovédnost za jednani povéfeného zastupce zadavatele

nese samotny zadavatel.

Predpokladand hodnota veiejné zakazky

1.

Pied zahajenim zadévaciho fizeni nebo pied zadanim vefejné zakéazky na zékladé vyjimky

podle § 30 ZZVZ stanovi zadavatel predpoklddanou hodnotu vefejné zakazky.

Predpokladdanou hodnotu vefejné zakdzky je zadavatelem predpoklddana vyse dplaty za

pInéni verejné zakazky, vyjadfena v penézich. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky

se nezahrnuje dafi z pfidané hodnoty.

Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty vefejné zakazky se postupuje dle § 16 aZ 23 ZZVZ,

zejména:

a) Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty je vidy rozhodna cena bez dané z pfidané
hodnoty,

b) Zadavatel mlZe rozdélit verejnou zakdzku na vice &asti pfi dodrzeni povinnosti
stanovenych v ZZVZ nebo v této smérnici,

c) Do ptedpoklddané hodnoty vefejné zakazky zahrne zadavatel hodnotu viech plnéni,
ktera mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, pokud neni ZZVZ stanoveno
jinak.

Ucetnim obdobim pro Gizemné& samospravné celky je vidy kalenddini rok.

crm
Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky

1. Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vefejna zakézka, jejiz pfedpoklddana hodnota
podle § 25 ZZVZ bez dané z pfidané hodnoty dosahne nejméné financ¢niho limitu
stanoveného provadécim pravnim pfedpisem pro jednotlivé kategorie zadavateld,
oblasti a druhy vefejnych zakazek, pfipadné kategorie dodévek nebo sluzeb.



Podlimitni vefejnou zakdzkou je vefejnd zakézka, jejiz predpokléddand hodnota
nedosahuije limitu podle odstavce I1l/1 a pfesahuje hodnoty stanovené v &l. IV.
Zadavani nadlimitnich a podlimitnich veFejnych zakazek se ¥idi ZzVz.

Zadavatelem téchto vefejnych zakézek je vZdy obec.

O zahdjeni zadévaciho Fizeni, jako? i o dalgich podminkéch téchto vefejnych zakazek,
je oprdvnéna rozhodovat Rada obce.

Rada obce déle jmenuje hodnotici komisi a rozhoduje o vysledku zaddvaciho Fizeni.
Za priibéh zaddvaciho fizeni je odpovédny starosta obce, ktery vefejnou zakazku
jménem obce zaddva.

Cl. v

Verejné zakdzky malého rozsahu

Verejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi verejnd zakdzka, jejiz pfedpoklddand
hodnota nedoséhne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakdzky na
sluzby 2 mil. K¢ bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢
bez DPH.

Clenéni a zpiisob zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu:

Pfedmét vefejné zakazky Predpokladana hodnota | Zplisob zadani vefejné zakazky
vefejné zakazky v K& (bez DPH)

Dodaka, SlllJZby 0-50000 Viz & v

Stavebni préce 0-100 000

Dodaka, lelszy 50 001 -100 000 Viz &. VI

Stavebni préce 0 -300 000

Dodavky, sluzby 100 001 - 500 000 Viz &L VI

Stavebni préce 100 001 — 1 500 000 '

Dodavky, sluzby 500 001 — 2 000 000 Viz &. Vill

Stavebni prace 1500 001 — 6 000 000 '

Cl.v

Zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou ve vysi do 50 tis. K& a zakazky na

stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou ve vySi do 100 tis. Ké&

Takova verejnd zakazka bude zadana nasledujicim zplisobem:

a) Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s daldimi podminkami

pInéni), pokud nemd zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢ pfima objednévka
pInéni, a to i naptiklad e-mailovou & telefonickou formou,
b) Rozhodnuti zadavatele na zakladé dodavatelem predloZené ¢i jinak dostupné aktudlni nabidky
(neni nutné ustanovit hodnotici komisi),
c) Uzavfeni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto pfipadé rozumi rovné? doruceni
dodavatelem potvrzené objedndvky i pfimé poskytnuti poZadovaného plnéni dodavatelem),
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d) U téchto vefejnych zakazek je mo?né postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé,
e) Cely proces miiZe byt realizovan kymkoli z osob uvedenych v ¢l. 11/3.

Pi pofizovéni drobného hmotného nebo nehmotného majetku evidovaného dle interniho predpisu
jako drobny majetek nebo pfi nakupu sluseb nad 5000 K& Ize dle &l. V postupovat za predpokladu, ze
zadavatel mé k dispozici aktuélni cenové nabidky nebo e zna aktudlni cenovou situaci na trhu po
provedeném priizkumu trhu, o kterém existuje pisemny doklad.

Cl. v

Zakazky na dodévky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou ve vysi od 50 tis. K& do 100 tis. K¢ a
zakazky na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou ve vysi od 100 tis. do 300 tis. K&.

Takové vefejna zakazka bude zadéna nasledujicim zplisobem:

a) Vyzva jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky (popfipadé s daldimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednévka
plnéni, a to i napfiklad e-mailovou formou,

b) Rozhodnuti zadavatele na s4kladé dodavatelem predloZené ¢i jinak dostupné aktudlni nabidky
(neni nutné ustanovit hodnotici komisi),

c) Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto pfipadé rozumi rovnéi doruceni
dodavatelem potvrzené objednévky &i pfime poskytnuti poZadovaného plnéni dodavatelem),

d) Pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni vefejné zakazky - odmitnuti nabidky, (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky pInéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné,
apod.),

e) Cely proces muzZe byt realizovan kymkoli z osob ¢i orgénti obce, uvedenych v €l. Il, odst. 3 této
smérnice. Osoby a organy obce uvedené v ¢l /3 mohou pisemné povéfit jinou osobu
faktickym uzavienim smlouvy.

f) Timto €ldnkem se Fidi téZ zad4vani zakazek na dodéavky sluzeb poradenskych, projekénich a
znaleckych s pfedpoklddanou hodnotou do 500 tis. K&, v takovém pripadé je viak k jednotlivym
ukontim dle pism. b) a d) oprdvnéna pouze rada mésta.

Dle ¢lanku VI Ize postupovat za predpokladu, Ze zadavatel ma k dispozici aktudlni cenové nabidky,
nebo e zna aktudlni cenovou situaci na trhu po provedeném prizkumu trhu, o kterém existuje
pisemny doklad.

¢l.vi

Zakazky na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou ve vysi od 100 tis. K& do 500 tis. K a
zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou ve vysi od 100 tis. K¢ do 1500 tis. KE.

7adavatelem takovéto zakézky mUze byt pouze obec a za ptipravu podkladd k zadani zakazky, za jejich
Uplnost a sprévnost, za zajisténi dodrieni poZadavk( ZZVZ a této Smérnice pfi zadani zakéazky a za
dohled nad realizaci zakdzky, v&. jejiho financovani odpovidd starosta obce.

Postup pro zadani vefejné zakdzky:

a) Vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky s vymezenim pozadovaného
plnéni a p¥ipadné dal3imi podminkami plnéni. Vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich,



kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera v8ak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle ZzVz.

Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 kalendarnich dni ode dne odesléni
vyzvy dodavateltim

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé& stanovenych
hodnoticich kritérii (neni nutné ustanovit hodnotici komisi) a sdéleni této informace viem
uchaze&lim spolu se struénym odéivodnénim vybéru,

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavFenim smlouvy se rozumi rovné? doru&eni
dodavatelem potvrzené objednavky),

Pfipadné rozhodnuti zadavatele o zrugeni zadavaciho fizeni; diivodem pro zruseni zadévaciho
fizeni mGZe byt skutec¢nost, e dodavatelé nepfedloZili pro zadavatele akceptovatelné nabidky,
popf. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni,

Cely proces muzZe byt realizovan kteroukoliv z 0sob & organ( obce uvedenych v &l. 11/3.

Timto Cldnkem se Fidi té? zadavéani zakézek na doddvky sluzeb poradenskych, projekcnich a
znaleckych s predpoklddanou hodnotou od 500 tis. do 2 000 tis. KC., v takovém pFipadé je viak
k jednotlivym tkonGm dle pism. c) a e) oprdvnéna pouze rada obce.

¢l vin

Zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou ve vysi od 500 tis. Ké do 2 000 tis. K¢ a
zakazky na stavebni prace s pfedpoklddanou hodnotou ve vysi od 1 500 tis. K¢ do 6000 tis. K&.

Zadavatelem takovéto zakdzky je obec. Za pfipravu podkladl k zadani zakézky, za jejich Uplnost a
spravnost, za priibéh zadavaciho fizeni, za zaji$téni dodrenf poZadavki této Smérnice pfi zadani
zakdzky a za dohled nad realizaci zakazky, vcetné jejiho financovani je odpovédna rada obce, ktera
vefejnou zakazku pfipravuje.

Postup pro zadéni veFejné zakazky:

a)

Vyzva nejméné tfem dodavateltim k predloZeni nabidky v mezich poZadavkil zadavatele, nebo
uverejnéni vyzvy na Ufedni desce pfi oteviené veFejné zakazce; vyzva bude obsahovat rovnés
Udaje o kritériich, ktera jsou rozhodnd pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),

Doba pro podéni nabidek dodavateli musi byt minimdIné 10 kalendafich dni ode dne odeslani
vyzvy dodavateldim,

Ustanoveni alespofi tfi¢lenné komise pro kontrolu a otevirdni obdlek s nabidkami a pro
posouzeni a hodnoceni nabidek

Zdivodnéné doporuceni Radé obce k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,

Rozhodnuti Rady obce o vybéru nejvhodngjsi nabidky a sdéleni této informace viem
uchazecdm spolu se struénym odtivodnénim vybéru,

Uzavieni smlouvy s dodavatelem, pfipadné rozhodnuti zadavatele o zrugeni Fizeni.

Cl. I1X

Spoleéna ustanoveni




Vyzva k podéni nabidky

a) U vdech vefejnych zakdazek zaddvanych dle €l. VIl nebo VIl je povinnost zadavatele predloZit
Radé obce pisemnou vyzvu k podani nabidky,

b) Pisemna vyzva k poddni nabidky bude obsahovat alespofi Udaje pozadované ZZVZ ke
konkrétnimu druhu zaddvaciho fizeni,

c) Zadavatel musi ve vyzvé stanovit srozumitelné a jednozna&né podminky tak, aby nedoslo
k zamérnému zvyhodnéni uréitého dodavatele.

Zésady pfi zadavani vefejnych zakazek

Pii zadavéni vefejnych zakdzek musi byt vidy dodrZeny z4sady transparentnosti, pfiméFenosti, rovného
sachazeni a zakazu diskriminace a principy hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti.

evvs

74kladnim hodnoticim kritériem je ekonomicka vyhodnost nabidky nebo nejniz3i nabidkova cena. Je-li
s4kladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, stanovi se vZdy dil¢i hodnotici kritéria
a jejich véha, vyjadrend v procentech. Dil¢im hodnoticim kritériem musi byt vidy nabidkova cena, jeji
véha musi byt kromé odGvodnénych pfipadd, nejméné 60 %.

P¥i zadavéni vefejnych zakazek dle této Smérnice musi byt ve viech pfipadech dodrzeny zasady vnitfni
kontroly dle § 25 aZ 27 zékona C. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole adle § 13 a 14 vyhlésky ¢. 416/2004
Sh., kterou se provadi zakon 320/2001 Sh. o financni kontrole.

Uvefejfiovani smluv

Uzavienou smlouvu na pinéni vefejné zakazky, jejiz cena presdhne 500 tisic KE bez DPH, zadavatel do
15 dnd uvefejni na profilu zadavatele. Smlouva bude uvefejnéna v celém znén, vietné véech jejich
zmén a dodatk(

Kontrola pInéni z uzavienych smluv s opakujicim se plnénim

Rada a kontrolni vybor obce kontroluji a schvaluji mnozstvi plnéni z uzavienych smluv s opakujicim se
plnénim.

Archivace
Vegkeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.

Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotagniho programu, musf byt dodrzeny podminky a lhity
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Zvlastni postupy
Postup zadavatele pfi obdrzeni jedné nabidky

pokud zadavatel ve Ihité pro podéni nabidek obdrzi pouze jednu nabidku nebo neobdrZi Zadnou
nabidku, miize zadavaci fizeni zrusit.

Postup zadavatele pfi poskytnuti dotace

V pfipadé, Ze se vefejnd zakazka tyka sluzby, dodévky nebo stavebnich praci, na které byla poskytnuta
dotace, je zadavatel povinen v ramci zadévaciho Fizeni postupovat podle podminek poskytovatele
pFislusné dotace.

Krizova situace



Postup mimo téchto pravidel je mozny pouze ve vyjime€nych pfipadech, a to: zadavani zakdzek
v souvislosti se Zivelnou pohromou, zadavani zakazek v souvislosti s nezbytnym urychlenym tegenim
neCekané udalosti (porucha, havérie, ohroZeni ¥ivota & zdravi obcantl, zamezeni rozéifeni Skody na
majetku, apod.)

Tuto skutec€nost je nutné prokazatelné& dolo5it.
Cl. X
Zavérecné ustanoveni

1. Tato Smérnice nabyva platnosti a G&innosti schvalenim radou obce dne 11. 3. 2021.
2. Touto smérnici se rusi smérnice obce Brumovice &, 1/2019 o Zadévani vefejnych zakdzek,
schvélend usnesenim Rady obce Brumovice dne 3. 9. 2019.

e

Ing. Rudolf Kadlec, starosta obce OE‘EE\J %Dr. Dobromila Machag&kova, mistostarostka
okr. Bfeclav
91 11 BRUMOVICE







