Obec Brumovice
SMERNICE &. 1/2019
O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Smérnice obce Brumovice, vydana v ndvaznosti na pfisludna ustanoveni zékona ¢ 134/2016 Sb. o
zadavéni verejnych zakazek ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ“) a schvélend v souladu
s ustanovenim § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, ve znéni pozdé&jsich pFedpist, usnesenim
rady obce Brumovice ze dne 3. 9. 2019.

Cl
U&el a platnost smérnice

Tato Smérnice je internim pfedpisem obce Brumovice, ktery stanovuje postupy pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu a upfesfiuje nékteré postupy pfi zadadvani podlimitnich a nadlimitnich

vefejnych zakazek obci Brumovice (ddle jen , obec”) a je zdvazna pro viechny vefejné zakazky zad4vané
obci.

CL
Zakladni pojmy
Zadavatel

1. Obec je vefejnym zadavatelem a je povinna pfi postupu podle této Smérnice dodrovat zésady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zadkazu diskriminace (§ 6ZVVZ)
2. Zadavatelem vefejné zakazky dle této Smérnice je obec Brumovice.
3. Jednotlivé (dil¢i) Gkony za zadavatele pfi zadavani vefejnych zakdzek mize provadét:
- Rada obce
- Starosta, mistostarostka
- Povéreny zdstupce zadavatele

Verejna zakazka

1. Vefejnou zakazkou je vefejna zakdzka na dodédvky podle ust. § 14, odst. 1 ZzvZ, veiejna
zakdzka na sluzby podle ust. § 14, odst. 2 ZZVzZ, vefejnd zakdzka na stavebni prace podle § 14,
odst. 3 ZZVZ, koncese na sluzby podle § 174, odst. 3 ZZVZ nebo koncese na stavebni prace
podle § 174, odst. 2 ZZVZ.

2. Verejné zakazky se podle vy3e jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné
zakazky, podlimitni vefejné zakdzky a vefejné zakdzky malého rozsahu.

s

Zadavaci fizenf

Zaddavacim Fizenim se rozumi postup zadavatele podle ZZVZ, zavaznych pokyn( poskytovatele dotace
nebo této Smérnice. Uéelem zadavaciho fizeni je zaddni vefejné zakazky, a to aZ do uzavieni smlouvy
nebo zrudeni vybérového Fizeni.

Dodavatel



Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo
vice téchto osob spoletné. Za dodavatele se povaiuje i pobocka zavodu, v takovém pfipadé se za sidlo
dodavatele povaZuje sidlo pobocky zavodu.

Profil zadavatele

Je elektronicky nastroj, ktery umoZriuje neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakdzkam.

PovéFeny zastupce zadavatele

1. Povéfeny zastupce zadavatele je pravnickd, nebo fyzicka osoba, ktera na zakladé smlouvy
provadi za zadavatele dil¢i tkony v rédmci zaddvani vefejnych zakazek.
2. Pové&fenym zastupcem zadavatele mize byt pouze fyzickd nebo prdvnicka osoba, ktera:

a)

b)

Spliiuje podminky nepodjatosti — zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky se
ztetelem k vysledku zaddvaciho fizenf ji nesmi vzniknout osobni vyhoda nebo tjma, nesmi
mit osobni zdjem na zadani vefejné zakazky a s dodavatelem ji nesmi spojovat osobni ani
pracovni &i jiny obdobny pomér, a zérovei

Se nelastni zadavaciho fizeni, ve kterém zadavatele zastupuje, nebo v ném? ji zadavatel
svéfil realizaci nékterych Ukon

3. Povéfeny zastupce zadavatele vi¢i tfetim osobdm nevystupuje jako zadavatel, pouze jedna
jménem zadavatele a na jeho ucet. Odpovédnost za jednani povéfeného zastupce zadavatele
nese samotny zadavatel.

Pfedpokladand hodnota verejné zakazky

1.

Pied zahéjenim zadévaciho fizeni nebo pfed zaddnim vefejné zakazky na zdkladé vyjimky
podle § 30 ZZVZ stanovi zadavatel pfedpokladanou hodnotu vefejné zakdzky.
Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky je zadavatelem pfedpokladana vyse Uplaty za
plnéni vefejné zakazky, vyjadiend v penézich. Do pfedpoklédané hodnoty verejné zakazky
se nezahrnuje dafi z pfidané hodnoty.

PFi stanoveni pfedpoklddané hodnoty vefejné zakazky se postupuje dle § 16 aZ 23 ZZVZ,

zejména:

a) Pfi stanoveni predpoklddané hodnoty je vidy rozhodna cena bez dané z pfidané
hodnoty,

b) Zadavatel mize rozdélit vefejnou zakdzku na vice &asti pfi dodrieni povinnosti
stanovenych v ZZVZ nebo v této smérnici,

c) Do predpoklédané hodnoty vefejné zakdzky zahrne zadavatel hodnotu viech pinéni,
kterda mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, pokud neni ZZVZ stanoveno
jinak.

Uéetnim obdobim pro Gzemné samospravné celky je vidy kalendafni rok.

Cl.m
Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky

1. Nadlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vefejna zakézka, jejiZ pfedpokladana hodnota
podle § 25 ZZVZ bez dané z pfidané hodnoty dosdhne nejméné financniho limitu
stanoveného provadécim pravnim pfedpisem pro jednotlivé kategorie zadavateld,
oblasti a druhy verejnych zakazek, pfipadné kategorie dodavek nebo sluzeb.



Podlimitni vefejnou zakdzkou je vefejnd zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota
nedosahuje limitu podle odstavce 111/1 a pfesahuje hodnoty stanovené v &l. IV.
Zaddvani nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakdzek se fidi Zzvz.

Zadavatelem téchto vefejnych zakdazek je vidy obec.

O zahdjeni zaddvaciho Fizeni, jakoZ i o dalSich podminkach téchto vefejnych zakazek,
je opravnéna rozhodovat Rada obce.

Rada obce ddle rozhoduje o vysledku zadavaciho fizeni a jmenuje hodnotici komisi.
Za pribéh zadavaciho fizeni je odpovédny starosta obce, ktery vefejnou zakazku
zadava.

¢l v

Verejné zakazky malého rozsahu

Vefejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi vefejnd zakdzka, jejiz predpokladana
hodnota nedosdhne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na
sluzby 2 mil. K& bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K&

bez DPH.

2. Clenéni a zpiisob zadavéani vefejnych zakézek malého rozsahu:

Predmét verejné zakazky Predpokiadana hodnota | Zplsob zadani vefejné zakazky
vefejné zakazky v K¢ (bez DPH)
Dodavky, sluzby 0—-50000 il
e Viz ¢l. V
Stavebni prace 0-100 000
Dodavky, sluzby 50 001 -100 000 8.
e Viz ¢l. VI
Stavebni prace 0—300 000
Dodavky, sluzby 100 001 - 500 000 Viz &. VIl
Stavebni prace 100 001 — 1 500 000 WEE
Dodavky, sluzby 500 001 —2 000 000 Viz &L VIl
Stavebni prace 1500 001 — 6 000 000 s

LN

Zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou ve vysi do 50 tis. K& a zakazky na
stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou ve vy3i do 100 tis. K&

Takova vefejnd zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

a) Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s daléimi podminkami
pInéni), pokud nemd zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, & pfima objednévka
pInéni, a to i napriklad e-mailovou &i telefonickou formou,

b) Rozhodnutizadavatele na zékladé dodavatelem pFedlozené ¢&i jinak dostupné aktudlni nabidky
(neni nutné ustanovit hodnotici komisi),

c) Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto pfipadé rozumi rovné? dorudeni
dodavatelem potvrzené objedndvky ¢&i pfimé poskytnuti pozadovaného pInéni dodavatelem),



d)
e)

U téchto vefejnych zakdzek je moiné postupovat i formou pfimého nakupu v obchodé,
Cely proces miZe byt realizovan kymkoli z osob uvedenych v ¢l. 11/3.

Pfi pofizovani drobného hmotného nebo nehmotného majetku evidovaného dle interniho predpisu
jako drobny majetek nebo pfi ndkupu sluZzeb nad 5000 K¢ Ize dle ¢l. V postupovat za pfedpokladu, Ze
zadavatel ma k dispozici aktualni cenové nabidky nebo Ze zna aktudlni cenovou situaci na trhu po
provedeném prizkumu trhu, o kterém existuje pisemny doklad.

Cl. v

Zakazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou ve vysi od 50 tis. K& do 100 tis. K¢ a

zakazky na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou ve vysi od 100 tis. do 300 tis. K¢.

Takova verejna zakazka bude zaddna nasledujicim zplsobem:

a)

c)

d)

f)

Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalsimi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfima objednavka
plnéni, a to i napfiklad e-mailovou formou,

Rozhodnuti zadavatele na zékladé dodavatelem predloZené Ci jinak dostupné aktualni nabidky
(neni nutné ustanovit hodnotici komisi),

Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto pripadé rozumi rovnéZ doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného pInéni dodavatelem),
Pfipadné rozhodnuti zadavatele o nepfidéleni verejné zakazky - odmitnuti nabidky, (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelnég,
apod.),

Cely proces mize byt realizovan kymkoli z osob ¢i organ obce, uvedenych v €l. Il, odst. 3 této
smérnice. Osoby a organy obce uvedené v ¢l 11/3 mohou pisemné povéfit jinou osobu
faktickym uzavienim smlouvy.

Timto ¢lankem se Fidi téZ zaddvani zakazek na dodavky sluzeb poradenskych, projekénich a
znaleckych s pfedpokladanou hodnotou do 500 tis. K¢, v takovém pripadé je vSak k jednotlivym
ukoniim dle pism. b) a d) oprdvnéna pouze rada mésta.

Dle ¢lanku VI lze postupovat za pfedpokladu, Ze zadavatel ma k dispozici aktudlni cenové nabidky,
nebo Ze zna aktualni cenovou situaci na trhu po provedeném prlzkumu trhu, o kterém existuje
pisemny doklad.

CL. VI

Zakazky na dodavky a sluzby s predpokladanou hodnotou ve vysi od 100 tis. K¢ do 500 tis. K€ a
zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou ve vysi od 100 tis. KE do 1500 tis. K&.

Zadavatelem takovéto zakazky miZe byt pouze obec a za pfipravu podklad( k zadani zakazky, za jejich
Uplnost a spravnost, za zajisténi dodrieni pozadavkl ZZVZ a této Smérnice pfi zadani zakdzky a za
dohled nad realizaci zakdzky, v€. jejiho financovani odpovida starosta obce.

Postup pro zadani verejné zakazky:

a)

Vyzva nejméné tfem dodavatellim k predlozeni cenové nabidky s vymezenim poZadovaného
plnéni a pfipadné dalsimi podminkami pInéni. Vyzva bude obsahovat rovnéz Gdaje o kritériich,



b)

ktera jsou rozhodna pro zaddni zakazky (hodnotici kritéria), kterd viak nemusi byt vymezena
jako hodnotici kritéria podle ZZVZ.

Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 7 kalendafnich dni ode dne odeslani
vyzvy dodavatelim

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zékladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii (neni nutné ustanovit hodnotici komisi) a sdéleni této informace véem
uchaze€lim spolu se stru¢nym odGvodnénim vybéru,

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovné? doruéeni
dodavatelem potvrzené objednavky),

Pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruseni zaddvaciho Fizeni; diivodem pro zrugeni zaddvaciho
fizeni miZe byt skutecnost, Ze dodavatelé nepredloZili pro zadavatele akceptovatelné na bidky,
popf. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni,

Cely proces miZe byt realizovén kteroukoliv z osob & orgénti obce uvedenych v &l. 11/3.

Timto €lankem se Fidi téZ zadavani zakazek na dodavky sluzeb poradenskych, projekénich a
znaleckych s pfedpokladanou hodnotou od 500 tis. do 2 000 tis. K&., v takovém p¥ipadé je véak
k jednotlivym ukonGm dle pism. c) a e) oprdvnéna pouze rada obce.

Cl. 8

Zakazky na dodavky a sluzby s predpoklddanou hodnotou ve wEi od 500 tis. K¢ do 2 000 tis. K¢ a
zakazky na stavebni prace s pfedpoklddanou hodnotou ve vysi od 1 500 tis. K& do 6000 tis. K&.

Zadavatelem takovéto zakdzky je obec. Za pfipravu podkladt k zadani zakazky, za jejich Gplnost a
spravnost, za pribéh zaddvaciho fizeni, za zaji$téni dodrieni pozadavk( této Smérnice pfi zadéni
zakazky a za dohled nad realizaci zakézky, véetné jejiho financovani je odpovédny starosta obce, ktery
vefejnou zakazku zadava.

Postup pro zadani verejné zakazky:

a)

b)

c)

d)

f)

Vyzva nejméné péti dodavateliim k predloZeni nabidky v mezich poZadavki zadavatele a
uverejnéni vyzvy na Gfedni desce; vyzva bude obsahovat rovnés Udaje o kritériich, kterd jsou
rozhodna pro zadéni zakdzky (hodnotici kritéria),

Doba pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 kalendafich dni ode dne odeslani
vyzvy dodavateliim,

Ustanoveni alespori tfitlenné komise pro kontrolu a otevirani obdlek s nabidkami a pro
posouzeni a hodnoceni nabidek; alespori jeden &len komise musi mit odbornost ve vztahu
k pozadovanému plnéni.

Zdlivodnéné doporuceni Radé obce k uzavfeni smlouvy s vybranym dodavatelem,
Rozhodnuti Rady obce o vybé&ru nejvhodné&ji nabidky a sd&leni této informace viem
uchazeCtm spolu se struénym odtvodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem, pfipadné rozhodnuti zadavatele o zrugeni fizeni.

€1 1%

Spolena ustanoveni



Vyzva k podani nabidky

a) U viech vefejnych zakazek zadavanych dle €&l. VII nebo VIII je povinnost zadavatele predlozit
Radé obce pisemnou vyzvu k podani nabidky,

b) Pisemna vyzva k podani nabidky bude obsahovat alespori Udaje poZzadované ZZVZ ke
konkrétnimu druhu zadavaciho fizeni,

c) Zadavatel musi ve vyzvé stanovit srozumitelné a jednoznacné podminky tak, aby nedoslo
k zamérnému zvyhodnéni urcitého dodavatele,

d) Zadavatel nesmiopakované zasilat vyzvu k poddni nabidky stejnému okruhu dodavatel(, neni-
li to odGivodnéni predmétem plnéni verejné zakazky ¢i zvlastnimi okolnostmi.

Zasady pFi zadavani verejnych zakdzek

Pfi zadavani vefejnych zakazek musi byt vidy dodrzeny zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace a principy hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

PFi zaddvani vefejnych zakazek dle této Smérnice musi byt ve vSech ptipadech dodrzeny zdsady vnitini
kontroly dle § 25 aZ 27 zakona ¢. 320/2001 Sb. o financni kontrole a dle § 13 a 14 vyhlasky ¢. 416/2004
Sh., kterou se provadi zakon 320/2001 Sh. o finanéni kontrole.

Uverejnovani smluv

Uzavienou smlouvu na plnéni verejné zakazky, jejiz cena pfesahne 500 tisic K¢ bez DPH, zadavatel do
15 dnl uvefejni na profilu zadavatele. Smlouva bude uvefejnéna v celém znén, vcetné vsech jejich
zmén a dodatka

Kontrola plnéni z uzavienych smluv s opakujicim se plnénim

Starosta kontroluje a schvaluje mnozstvi plnéni z uzavienych smluv s opakujicim se plnénim.
Archivace

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrieny podminky a lhaty
archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Zvlastni postupy
Postup zadavatele pfi obdrzeni jedné nabidky

Pokud zadavatel ve Ih(té pro podani nabidek obdrZi pouze jednu nabidku nebo neobdrii Zadnou
nabidku, muzZe zaddvaci fizeni zrusit.

Postup zadavatele pii poskytnuti dotace

V pfipadé, Ze se vefejnd zakazka tyka sluzby, doddvky nebo stavebnich praci, na které byla poskytnuta
dotace, je zadavatel povinen v rdmci zaddvaciho Fizeni postupovat podle podminek poskytovatele
pfisludné dotace.

Krizova situace

Postup mimo téchto pravidel je moZny pouze ve vyjimecnych pfipadech, a to: zaddvani zakazek
v souvislosti se Zivelnou pohromou, zaddvani zakdzek v souvislosti s nezbytnym urychlenym feSenim
neéekané uddlosti (porucha, havdrie, ohroZeni Zivota ¢i zdravi ob¢an(i, zamezeni rozSifeni Skody na
majetku, apod.)



Tuto skutecnost je nutné prokazatelné doloZit.

o

Cl. X
Zavérecné ustanoveni

Tato Smérnice nabyvd platnosti a G¢innosti schvédlenim radou obce dne 3. 9. 20109.
Touto smérnici se rudi smérnice obce Brumovice o Zadavani vefejnych zakézek a koncesnich

smluv dle pravni Gpravy platné od 6. 3. 2015 z listopadu 2015, schvalena na 10. zased4ni obce
Brumovice dne 26. 11. 2015

Bt .

Ing. Rudolf Kadlec, starosta obce JUDr. Dobromila Machackovd, mistostarostka

OBEC ©

okr. Bieclav
D B IO
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